
 

                           SIA ”CĒSU KLĪNIKA” 

Reģistrācijas Nr.44103057729 

aicina darbā 

Jaunāko klientu apkalpošanas 
speciālistu 

 
PACIENTU REĢISTRĀCIJAS UN INFORMĀCIJAS NODAĻĀ 

Prasības pretendentiem/-ēm: 
• 1.līmeņa augstākā izglītība; 
• Prasme organizēt darbu, strādāt ar pieejamo informāciju un medicīnisko 

dokumentāciju; 
• Obligātas valsts valodas zināšanas atbilstoši normatīvo aktu prasībām; 

• Teicamas saskarsmes spējas, prasme strādāt patstāvīgi un komandā; 
• Prasme risināt problēmsituācijas un strādāt paaugstinātas psiholoģiskās 

spriedzes apstākļos; 
• Zināšanas vismaz 1 svešvalodā; 
• Labas iemaņas darbā ar datoru. 

 

Galvenie amata pienākumi: 
• Veikt pacientu reģistrāciju, dokumentu noformēšanu, pierakstīšanu, samaksas 

iekasēšanu skaidrā un bezskaidrā naudas norēķinā. 
• Sniegt precīzu, saprotamu informāciju par sniegtajiem pakalpojumiem, 

pieņemšanas laikiem. 
• Veikt pienākumus saskaņā ar darba laika plānošanas grafiku. 

Mēs piedāvājam:  
• Stabilu atalgojumu; 
• Sociālās garantijas; 
• Veselības apdrošināšanu pamatdarbā strādājošiem, pēc nostrādātātiem 6 

mēnešiem; 
• Profesionālās attīstības un pilnveides iespējas; 
• Dinamisku darba vidi, draudzīgus, atsaucīgus un profesionālus kolēģus. 

Darba veids:  
Darba līgums uz nenoteiktu laiku. 
Darba veikšanas vieta: NMP un uzņemšanas nodaļas reģistratūra, 
SIA “CĒSU KLĪNIKA”, Slimnīcas iela 9, Cēsis, Cēsu novads, LV-4101.  
Darba režīms: 
Summētais darba laiks no plkst. 7.30 līdz plkst. 19.30, saskaņā ar darba laika grafiku; 
Darba apjoms - 1,0 slodze. 

Darba samaksa: 
Pilnas slodzes atalgojums – no 855 EUR pirms nodokļu nomaksas. 

Pieteikumu, norādot “Jaunākais klientu apkalpošanas speciālists” var iesniegt līdz 
2023. gada 31.janvārim: elektroniski, iesūtot dokumentus elektroniskā pasta adresē: 
baiba.sproge@cesuklinika.lv, ar pasta starpniecību, adresējot sūtījumu – SIA “CĒSU 
KLĪNIKA”, Slimnīcas iela 9, Cēsis, Cēsu novads, LV-4101. 
Pieteikums satur šādus dokumentus: 

• dzīves un darba gaitu aprakstu (CV);  
• pieteikuma vēstuli. 

Sīkāka informācija: tālr. 64107063, Pacientu reģistrācijas un informācijas nodaļas 
vadītāja Lelde Petroviča 
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